
Administració de recursos humans
Família professional: Administració i gestió

Codi: AG_2-084_3
Nivell: 3

Àmbit professional

Entorn professional

Sectors productius

Àrea d'Administració i Gestió de recursos humans.
Empresa pública o privada. Assessories laborals. Gestories
En PIMES i Microempreses s'assumeixen totes les competències de la qualificació. 

En grans empreses és possible trobar llocs de treballs referits a una sola unitat de 
competència de les quals configuren la qualificació.
Aquesta qualificació es pot desenvolupar per compte d'altri i per compte propi.

Es localitza en qualsevol sector productiu

Estat Agència FPCAT: 6 - Publicada al DOGC

Relació amb el Catálago Nacional de Cualifícaciones Profesionales

Unitats de competència

UC_2-0237-11_3

UC_2-0238-11_3

UC_2-0987-11_3

UC_2-0233-11_2

Realitzar la gestió i control administratiu de recursos 
humans.

Realitzar el suport administratiu a les tasques de 
selecció, formació, desenvolupament de recursos 
humans.

Administrar els sistemes d'informació i arxiu en suport 
convencional i informàtic.

Manejar aplicacions ofimàtiques en la gestió de la 
informació i la documentació.
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3

3
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Nivell: 

Nivell: 

Nivell: 

Nivell: 

Competència general

Realitzar la gestió administrativa de les activitats vinculades a l'administració de recursos 
humans i de la informació derivada en el marc d'una organització, d'acord amb els objectius 
marcats, les normes internes establertes i la legislació vigent.

Data d'actualització BOE:  

Aquesta qualificació es relaciona amb "ADG084_3 Administración de recursos humanos" 

Ocupacions o llocs de treball relacionats

- Administratiu/va del departament de recursos humans

- Gestor/a de nòmines

- Responsable de personal de PIME

- Tècnic/a en recursos humans

Data de publicació DOGC:  30/11/2010

Data d'actualització DOGC:  24/02/2014



MF_2-0233-1111_2

MF_2-0237-1111_3

MF_2-0238-1111_3

MF_2-0987-1111_3

Ofimàtica.

Gestió administrativa de les relacions 
laborals.

Gestió de recursos humans.

Gestió de sistemes d'informació i arxiu.

Nivell: 

Nivell: 

Nivell: 

Nivell: 
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Mòduls formatius

180 hores

160 hores

90 hores

120 hores


